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TERMES DE REFERENCES
POUR LA SELECTION DE PRESTATAIRES DE SERVICES EN VUE
DE LA CONFECTION DE CALENDRIERS & CARTES DE VOEUX 2026
DE LA CICA-RE

1- CONTEXTE ET JUSTIFICATION
La Compagnie Commune de Réassurance des Etats Membres de la Conférence
Interafricaine des marchés d’Assurance, en abrégé (CICA-RE), est une
Organisation Internationale & Gestion Commerciale avec Conseil
d’ Administration, créée en 1981 par les douze (12) Etats Membres de la CICA.
Son siége est situé a Lomé en République Togolaise. Son capital social est de
Soixante milliards (60 000 000 000) de FCFA. :

La CICA-RE est le Réassureur Communautaire de la Zone de la Conférence
Interafricaine des Marchés d’Assurance (CIMA). Ses missions essentielles
contenues dans 1’accord portant sa création sont entre autres :
- Promouvoir le développement des activités nationales d’assurance et de
réassurance dans les pays Membres ;
- Favoriser la croissance des capacités de souscription et de rétention
nationales, régionales et sous régionales ;
- Contribuer au développement économique de I’ Afrique.

Dans le cadre de la confection des calendriers et cartes de veeux pour 1’année
2025, la CICA-RE souhaite sélectionner, par la présente consultation, des

prestataires de services qualifiés conformément a son manuel de procédures
administratives et comptables.

2- OBJET DE LA CONSULTATION
L’objectif de cette consultation est de recueillir les offres des fournisseurs pour la
confection des calendriers et cartes de veeux (veeux et remerciement).
La présente consultation est subdivisée en deux lots :

- Lot N°1 : Confection des calendriers 2026

- Lot N°2 : Confection des cartes de veeux 2026
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3- DESCRIPTION DES LOTS

3-1 Lot N°1 : Confection de calendriers
Les calendriers proposés doivent présenter les caractéristiques suivantes :

- Chevalet de table (voir exemplaires de calendrier 2025 joints) ;

- Etre personnalisables avec le logo et suivant la charte graphique de la
CICA-RE ;

- S’inspirer des images portant d’une part sur les domaines d’activité de la
CICA-RE et d’autres part sur les grandes réalisations récentes ou
historiques dans chaque Etat Membre.

3-2 Lot N°2 : Confection de cartes de veeux
Les cartes de veeux proposées doivent présenter les caractéristiques suivantes
- Carte a deux volets (voir ’exemplaire de 2025 joint) ;
- Etre personnalisables avec le logo et suivant la charte graphique de la
CICA-RE ;
- S’inspirer de la culture de la CICA-RE et de ses valeurs ;
- Refléter la créativité et I’originalité.

4- MODALITES DE PARTICIPATION :
La présente consultation est ouverte a toutes les entreprises installées dans les
pays ou la CICA-RE a des bureaux régionaux (Togo, Cameroun et Cote
d’Ivoire). Les entreprises doivent avoir une expérience d’au moins deux (2) ans
dans le domaine de la conception et de la fourniture de calendriers et de cartes

de veeux. Elles doivent également étre a jour de leurs obligations sociales et
fiscales de leur pays d’installation.

S- CONSTITUTION DES DOSSIERS :
Les dossiers 4 soumettre, en langue frangaise, doivent étre composé de :

- Un dossier Administratif (RCCM, quitus fiscal, quitus social, attestation de
non faillite) ;

- Une offre financiére par lot, comportant les maquettes des calendriers ou

cartes de voeux proposées, les prix en FCFA /hors taxes / hors douanes, les
délais de livraison ;

- Toute autre information utile.

6- MENTIONS PARTICULIERES

- Les Entreprises peuvent soumissionner a un seul ou aux deux lots ;

- La livraison des calendriers et des cartes de veeux est 4 effectuer au Siege
de la CICA-RE a Lomé au TOGO ;

- Les soumissionnaires doivent intégrer dans leurs offres une proposition
d’envoi d’échantillons physiques retenus par la CICA-RE avant toute
confirmation de commande.




7- PRESENTATION DES DOSSIERS
Les dossiers doivent indiquer le nom et l'adresse du soumissionnaire. Une

premiére enveloppe sera consacrée aux dossiers administratifs ; et la deuxiéme
enveloppe aux offres financiéres et les échantillons proposés.

8- DEPOT DES DOSSIERS
Les dossiers sous pli fermé portant la mention « OFFRE POUR LA
SELECTION DES PRESTATAIRES DE SERVICES EN VUE DE LA
CONFECTION DES CALENDRIERS & CARTES DE VOEUX 2026 — A

N’OUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT », doivent &tre
envoy¢s a I’adresse suivante :

CICA-RE,
Cité OUA Lomé 2
07 BP 12410 LOME NYEKO / TOGO
Téléphone : (+228) 22 23 62 62 / (+228) 22 23 62 65
Email : cica-re@cica-re.com

Les dossiers doivent parvenir a la CICA-RE au plus tard le lundi 03 novembre
2025 a 17 heures GMT. Tout dossier regu aprés cette date sera rejeté.

Faita Lomé, le 2 1 0CT 2025

Le Directeur Général Adjoint,




